出 差 审 批 单  
	起止日期
	起止地点
	出差事由
	公共交通工具
	自备交通工具
	天数
	人数
	里程数

	
	
	
	
	自驾车
	公车
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	出差人：
	

	经费来源
	□科研              □行政               □其他

	部门领导审批：
	年     月    日


温馨提示：1. 9月11日后报销差旅费必须有“出差审批单”；
          2. 请严格按照新云南农业大学差旅费管理办法住宿标准入住，超出部分自理。
